附件5
学分制教务管理系统通识教育课程查看操作指南

（网址：210.44.16.13）
第一步：进入查询。个人事务-----信息查询-----培养方案查询。
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第二步：设定查询条件。年级选择2019，计划类型选择素质计划。点击“查询”。
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第三步：进入教学计划。点击“素质计划”。
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第四步：核对开课信息。

学院核对开课信息。在右上角下拉框中选择“开课院系”，在空白栏里输入学院名称，点击放大镜搜索。
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个人核对开课信息：在右上角下拉框中选择“课程名称”，在空白栏里输入课程名称，点击放大镜搜索。

如果需要增加、删减开课校区、开课数量，请以学院为单位将信息反馈至教务科。
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