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实验室开放项目申报流程
	序号
	步骤
	内容
	注意事项

	1
	项目申请
	指导教师填写《实验室开放项目申请表》（附件2），实验教学中心（室）汇总后统一填写《实验室开放项目申报汇总表》（附件2），报所在学院审核。
	1.申报项目名称不在附件1，请在备注一栏注明“增设项目”。
2.申报项目名称、学时与附件1完全一致，务必填写项目编号。
3.申报项目名称与附件1一致，但项目学时不一致，请填写项目编号，并备注 “学时改变”。

	2
	组织选课
	教务处根据申报情况对教务管理系统信息进行更新，组织教师创建课程及学生选课，具体时间安排另行通知。
	1.基础实验项目和技能训练项目选课人数低于100人或低于该年级专业的70%的，不再开放。
2.创新实验项目和科学研究项目选课人数少于3人的，不再开放。

	3
	统计耗材
	项目指导教师会同实验教学中心，按照项目选课人数制定实验室开放项目耗材购置计划，填写《实验室开放耗材购置申请表》（附件3），由所在学院汇总审核后提交。
	1.实验室开放项目仅购置必要的消耗材料（不包括低值类仪器、设备等物品），尽量利用现有仪器、设备。
2.多个实验室开放项目使用，且实验教学中心已有的、可共享使用的，不再重复购置。
3.基础实验项目和技能训练项目耗材费用原则不超过500元，创新实验项目和科学研究项目原则不超过1000元。
4.基于课题项目开设的实验室开放项目，耗材费用从课题经费支出。
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