附件1

通识教育选修课操作指南

（建议使用Google浏览器登录）
说明：公共选修课、体育选课操作方式一样。本操作说明以公共选修课为例。
登录界面。以学生身份登录系统，登录帐号为学号，初始密码为学号，进入系统后可修改密码。若忘记密码，找回密码的凭据为身份证号码。登录界面如下图所示：
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选课界面。登录 进入系统 之后，点击界面上方 “选课报名” 切换到选课报名菜单，再点击 “个人选课”，即可进入 个人选课 界面。如下图所示：
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选课界面上方会显示当前选课的选课信息，包括选课时间、可选课的门数/学分、以及是否可退选等详细信息。左边框为 可选课程  的信息，右边为已选课程的信息，如下图所示：
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选课操作。点击可选课程中的任一门课程的课程名称，可查询该门课程的教学日历表信息，即课表信息。如下图所示：
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点击 “选课” 按钮，弹窗中点击“确定” 即可进行选课。已选课程信息会在界面右边框中显示。如下图所示：
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退选操作。若本轮选修课允许学生退选，那么点击 已选课程 框中的 “取消”按钮，弹出窗中点击‘确定’即可退选该门课程。如下图所示：
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若 所要选的课程 与 已选课程  上课时间有冲突，则不能选该门课程，系统也会相应的冲突提示。如下图所示：
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若超出选课门数/学分限制，系统也会有相应的提示。如下图所示：
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二选结束后，超出限制选课人数的课程，系统会进行相应的选课处理将超出的学生名单进行随机筛选。二选未选中相应课程的学生，系统会给学生发送消息通知，学生可在系统桌面右下角‘消息通知’栏中点击查看，如下截图：
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二选结束后，可在上课任务列表查询确认自己是否选中公选课。
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